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INFORMACE O UZAVŘENÍ VEŘEJNOPRÁVNÍ SMLOUVY V OBLASTI DORUČOVÁNÍ

Městský úřad Hranice, odbor vnitřních věcí, informuje o uzavření Veřejnoprávní smlouvy o 
přenesení výkonu působnosti v oblasti doručování uzavřené v souladu s ustanovením § 19 
odst. 3 a ustanovením § 159 a následujících zákona č. 500/2004 Sb., správního řádu, ve znění 
pozdějších předpisů mezi městem Hranice a Českou poštou, a.s. (dále jen „ČP“).

Předmětem Smlouvy je přenesení výkonu působnosti Správního orgánu v oblasti doručování 
na ČP v rozsahu vymezeném Smlouvou a zahrnující poskytování následujících činností - 
služeb ze strany ČP:

- kontrola způsobilosti písemností - dokumentů k provedení konverze;
- provedení konverze dokumentů postupem automatizované autorizované konverze dle 

§ 22 až 26 zákona č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi 
dokumentů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZEÚ“), tj. převedení dokumentu 
obsaženého v datové zprávě do dokumentu v listinné podobě způsobem zajišťujícím 
shodu obsahu těchto dokumentů a připojení doložky o provedení konverze, je-li 
dokument ke konverzi způsobilý;

- kompletace konvertovaných dokumentů do zásilek (tj. obálkování a balení);
- příprava zásilek pro podání (třídění a svazkování zásilek);
- zabezpečení spotřebního materiálu pro provedení konverze dokumentů a následnou 

kompletaci dokumentů do zásilek včetně zajištění jeho skladování (tj. papírů, obálek, 
apod.);

- hromadné podání  (uzavření poštovní smlouvy) poštovních zásilek jménem a dle 
požadavků Správního orgánu, coby odesílatele a jejich doručení za podmínek 
stanovených uzavřenou poštovní smlouvou; 

- předání elektronického potvrzení o doručení písemnosti nebo elektronického potvrzení 
o nemožnosti písemnost doručit;

- archivování dodejek a vrácených zásilek, je-li tato služba Správním orgánem 
požadována. Součástí služby je provedení konverze dodejek postupem autorizované 
konverze dle ZEÚ a předání výstupu konverze Správnímu orgánu.

Ing. Petr Mynář
vedoucí odboru vnitřních věcí
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