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POŽÁRNÍ ŘÁD 
Město Hranice, Pernštejnské náměstí 1, 75301 Hranice - Hranice I-Město, IČO: 003 01 311 

Hlavní budova MěÚ Hranice 

 (dle § 31 vyhlášky MV č. 246/2001 Sb., o stanovení podmínek požární bezpečnosti a výkonu státní požárního dozoru) 

 

a) Stručný popis vykonávané činnosti a charakteristika požárního nebezpečí 

Jedná se o budovu MěÚ Hranice, která je umístěna v centru města jako samostatně stojící objekt o 4 

NP a částečně 1.PP. Budova využívána k administrativním účelům pro potřeby města. Mimo tyto účely 

je 1.NP objektu pronajímáno menším provozovnám, obchodům a dále je v 1.NP objektu umístěna 

služebna Městské policie Hranice. Z hlediska požárního nebzpečí se jedná o stavbu pro 

shromažďování většího počtu osob a s tím spojenými složitými podmínkami pro zásah.  

 

b) Požárně technické charakteristiky vyskytujících se látek 

V celém objektu se z hlediska hořlavých materiálů nejvíce nachází dřevo, textilie a papír. Dřevo je 

součástí stavebních konstrukcí, zejména v podkrovní části objektu, papír je používán ve všech 

kancelářích včetně textilií a koberců. Tyto hořlavé organické materiály jsou součástí vybavení 

jednotlivých prostor objektu. 

 

Název Teplota vnícení (ºC) Vhodné hasivo 

Papír 365 prašek, voda 

Vlnitá lepenka, karton 427 prašek, voda 

Dřevo 375 prašek, voda 

Textil 350–410 prašek, voda 

 

c) Nejvýše přípustné množství látek uvedených v písmenu b) v objektu:  

Množství hořlavých látek je dano vybavením objektu a charakterem provozováné činnosti. 

 

d) Stanovení podmínek požární bezpečnosti k zamezení vzniku a šíření požáru 

nebo výbuchu s následným požárem 

Požadavky na zabezpečení požární ochrany 

• Zaměstnanci pracující na tomto pracovišti musí být řádně seznámeni s předpisy požární 

ochrany týkající se činnosti na pracovišti. 

• Vstupy do objektu nutno označit bezpečnostními tabulkami „Zákaz kouření, včetně 

elektronických cigaret“. Značení bezpečnostními zákazy musí být trvale umístěno na 

viditelných místech a udržováno v bezvadném stavu. 

• Materiál v prostorách jednotlivých chodeb, schodišť, skladů, spisoven a kancelářích je nutné 

ukládat tak, aby nedošlo k zastavění nebo snížení průchodnosti únikových cest, případně k 

znemožnění přístupu k rozvodům vody, elektrické energie a instalovaným hasicím 

prostředkům a hydrantům. 

• Tepelné spotřebiče budou instalovány a provozovány způsobem předepsaným výrobcem a 

podle pokynů ČSN 06 1008. 

• Osvětlovací tělesa musí být opatřena ochrannými kryty a elektroinstalace musí odpovídat 

daným vnějším vlivům. 

• Zvláštního zřetele na požární bezpečnost je nutno dbát v posledním nadzemním podlaží 

objektu a v jednotlivých spisovnách. 

• Na tělesa vytápění je přísný zákaz odkládání jakéhokoliv materiálu. 
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• Je zakázáno zřizovat náhradní el. osvětlovací tělesa, vyhřívání teplomety apod. 

• Hasební technika, hl. uzávěry médií (voda, elektřina) musí být trvale přístupné. 

• Všichni zaměstanci musí dodržovat návody k obsluze el. spotřebičů a zařízení. 

• V době pracovního klidu musí být všechna zařízení vypnuta, s výjimkou těch zařízení, která 

z provozních nebo bezpečnostních důvodů nemohou být vypnuta (např. nouzové osvětlení, 

vytápění apod.).  

• Instalace a opravy, při nichž je nutno použít otevřeného ohně (např. svařování) nebo jiného 

zdroje zapálení (broušení apod.) se považují za práce se zvýšeným nebezpečím požáru a 

lze je provádět jen za podmínek daných vyhláškou č. 87/2000 Sb. (zejména vystavit příkaz 

k takovéto práci a stanovit zajištění pracoviště, viz směrnice Stanovení zabezpečení 

organizace PO). 

 

e) Vymezení oprávnění a povinnosti osob při zajišťování podmínek požární 

bezpečnosti 

• Všechny osoby (včetně návštěvníků) pohybující se v objektu si musí počínat tak, aby svým 

chováním a jednáním nezavdali příčinu ke vzniku požáru, a jsou poviny dodržovat tento 

požární řád  

• Zástupci externích společností (OSVČ a zaměstnanci cizích právnických osob) musí být 

před zahájením činnosti v budově (opravy, instalace apod.) prokazatelně seznámeni s riziky 

na pracovišti (viz příloha č. 4 směrnice pravidla BOZP a PO) a dále s požárním nebezpečím  

objektů, zejména se zvýšeným požárním nebezpečím hlavní budovy MěÚ Pernštejnské 

náměstí 1 (stavba pro shromažďování většího počtu osob, a s tím související složité 

podmínky pro zásah), viz tento požární řád 

• V případě vzniku požáru je každá odoba, která požár zpozoruje povinena postupovat podle 

požárních polachových směrnic umístěných v budově 

 

• Za zajištění podmínek požární bezpečnosti stanovených legislativou a vnitřními předpisy 

MěÚ odpovídájí vedoucí zaměstnanci jendotlvých odborů/oddělení 

• Preventivní činnosti k trvalému dodržování výše uvedených předpisů jsou zajištny: 

- externě OZO v PO; 

- určením PPH pro objekt a jmenováním jejich členů. 
 

Oprávnění a povinnosti výše uvedených osob jsou uvedeny ve vnitřních předpisech Města 

Hranice pro zajištění požární bezpečnosti a jsou obsahem školení zaměstnanců o PO a 

odborné přípravy preventivních požárních hlídek. 

 

f) Stanovení podmínek pro bezpečný pobyt a pohyb osob 

• Únikové cesty a schodiště vedoucí ven na volné prostranství musí být trvale volné a 

označeny bezpečnostními tabulkami (fotoluminiscenční) 

• Pro prvotní zásah v případě požáru jsou k dispozici hasicí přístroje a hydranty 

 

g) Podmínky konání kulturní, nebo společenské akce v prostoru dvorany 

• Maximální počet osob, které se budou vyskytovat ve dvoraně objektu zámku je 190 osob, a 

to včetně prostor baru, který může být otevřen. Všechny nebytové prostory v objektu zámku 

– dvorany musí být uzavřeny. Město Hranice, nebo pořadatel akce, organizačně zajistí, aby 

při každé kulturní nebo společenské akci nebyl výše stanovený počet osob překročen.   

• V době konání kulturní, nebo společenské akce bude buď, organizačně, nebo technicky 

zamezen vstup do schodišť a chodeb II., III., a IV., nadzemního podlaží objektu zámku. 

• V prostorách dvorany bude při akci umístěno celkem 5 ks PHP. 

• Musí být označeny únikové východy a směry úniku osob ven na volné prostranství. 
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• Dveře v severním a jižním průčelí nebudou v době konání akce uzamčeny a budou 

připraveny k evakuaci osob. 

• Prostor dvorany je vybaven nouzovým osvětlením (min. 4 ks, vždy po dvou u jednotlivých 

vstupů - průčelí sever a jih) pro případný výpadek el. energie.  

• Město Hranice zajistí, že všechna ostatní místa objektu v dalších NP budou uzamčena. 

• O výše uvedených opatřeních bude proveden zápis  Požární knihy, kterou Město Hranice 

povede, která bude uložena na personálním, a do které budou prováděny zápisy o konání 

každé akce.  

Zápis bude obsahovat:  

- čas zahájení akce,  

- zjištění v průběhu akce,  

- počet osob ve dvoraně a čas skončení akce.  

- zápisy provede osoba (vedoucí zaměstnanec) písemně seznámená s tímto 

Požárním řádem, která akci pořádá.  

 Za dodržování podmínek konání kulturní nebo společenské akce v prostoru dvorany, 

stanovených v tomto odstavci, odpovídá vedoucí zaměstnanec, který akci pořádá, případně vedoucí 

odboru majetkového a právního.  

 

h) Za dodržování zásad požární ochrany na pracovišti odpovídá:  

 

Vedoucí zaměstnanec za PO (VZ PO)……………………………………………………….. 

 

V jeho nepřítomnosti: pověřený vedoucí zaměstnanec vedoucí odboru majetkového a právního  

 

…………………………………………………… 

 

Požární řád musí být vyvěšen tak, aby byl dobře viditelný a trvale přístupný pro všechny osoby 

vyskytující se v objektu.  

 
Přehled o umístění výstražných a bezpečnostních značek, věcných prostředků požární ochrany 
a požárně bezpečnostních zařízení 
 

Je nedílnou součástí tohoto dokumentu, viz příloha č. 1. 

 

Pokyny pro činnost preventivní požární hlídky (PPH) 
 

PPH je na pracovišti ustanovena, pokyny jsou součastí samostaného dokumntu - Pokyny pro činnost 
preventivní požární hlídky. 

 

V Brně dne 17.4.2023 

 

Zpracoval:  Michal Roman 

osoba odborně způsobilá v PO  
osvědčení č. Z – OZO – 226/2018 

  

Schválil:  ………………………….. 

    

   starosta Města Hranice 
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Příloha č. 1. Přehled o umístění výstražných a bezpečnostních značek, 
věcných prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostních zařízení 

 

Výstražné a bezpečnostní značky Umístění 

Zákaz kouření vstupy do objektu, spisovny 

Označení únikového východu celý objekt, nouzová světla 

Požární značka hasící přístroj skříňky na hasící přístroje 

Vnitřní nástěnný hydrant 
na jednotlivých hydrantech, nebo před vstupem do 

schodišť. 

Hlavní uzávěr vody 1.NP (dvorana objektu) 

Hlavní vypínač el. energie 1.NP (dvorana objektu) 

 

Věcné prostředky požární ochrany Umístění 

Hasicí přístroje - práškový P6 – 27 ks, 

sněhový S5, nebo S6 – 7 ks 
Na chodbách v objektu, v technických místnostech 

 

Požárně bezpečnostní zařízení  Umístění 

Nouzové osvětlení 
Ve všech nadzemních podlažích, na chodbách v 

objektu 

Elektrická požární signalizace 
Centrála m. č. 131 Městská policie, čidla ve dvoraně, 

vzduchotechnice, 4.NP a půdní prostory 

Požární hlásiče EPS 1.NP, 4.NP 

Zařízení pro odvod kouře a tepla Dvorana objektu, severní a jižní průčelí 

Zařízení pro zásobování vnitřní požární 

vodou 
2ks v každém nadzemním podlaží. 

Požární nátěry dřevěných konstrukcí Ve 4.NP 

Požární dveře V celém objektu VIZ pravidelná revize 1x za rok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


